
PRATICA NOTARILE
NOTAIO DOTT. GIOVANNI TATARANO

TITOLARE SEGRETERIA GENERALE DEL COMUNE
DI TRIGGIANO (BA) - CLASSE 1B

• Incarico aggiuntivo di Dirigente f.f. del Settore Socio - Culturale e Responsabile

Ufficio di Piano dell'Ambito Territoriale ( comune capofila: Triggiano) per la gestione

del Piano Sociale di Zona (per due anni: 2006-2008);

• Incarico aggiuntivo di Dirigente f.f. del Settore AA.GG.-Istituzionali (per oltre due

anni: 01/08/2009 - 31/12/2010; 01/07/2011 - 31/03/2012);

• Incarico aggiuntivo di Dirigente f.f. del Settore Finanziario (per 9 mesi: 01/07/ 2011 -

31/03/2012).

TITOLARE SEGRETERIA DEL COMUNE
DI ARMENTO (PZ) - CLASSE 4

ORGANIZZATIVE E TECNICHE:

• Project management,

leadership ed orientamento al

risultato (attualmente

coordinatore di 11 dirigenti ed

al vertice di una struttura

organizzativa con oltre 300

dipendenti).

• padronanza dei processi di

controllo amministrativo

COMMUNICATIVE: 

• competenze comunicative

acquisite durante l'esperienza

lavorativa di Segretario

comunale e di formatore dei

dipendenti comunali. Ottimo

spirito di adattamento,

flessibilità e buone capacità

di problem solving dovute ad

una tendenza alla proattività.

INFORMATICHE:

• padronanza del pacchetto

office (Microsoft Excel,

PowerPoint, Word).

CONTATTI

0832/682252

segreteria.generale@pec

.comune.lecce.it

Lecce

SEGRETARIO GENERALE - MINISTERO DELL'INTERNO - con esperienza
nell’amministrazione dei Comuni e delle società participate dagli enti locali.
Competenza nella contrattualistica, nei controlli e nella formazione sia come
relatrice che come responsabile organizzativa.

ESPERIENZA PROFESSIONALE

COMPETENZE 

PROFESSIONALI

LINGUE

• Italiano – Madre lingua

• Inglese – Intermedio

• Francese – Base

Anna Maria Guglielmi 

Dal 02/07/2018

• Incarico aggiuntivo di Dirigente Settore Tributi e Fiscalità Locale ( 24/10/2018 -

31/12/2018);

• Incarico aggiuntivo di Coordinatore dell'Unità Partecipate per il controllo analogo

sulla società in house (06/09/2018 - 17/11/2019 ).

TITOLARE SEGRETERIA GENERALE DEL COMUNE
DI LECCE - CLASSE 1A

11/08/2015 – 01/07/2018TITOLARE SEGRETERIA GENERALE DEL COMUNE
DI BARLETTA - CLASSE 1A

• Incarico aggiuntivo in sostituzione del Dirigente Settore finanziario ( 11/08/2015 -

01/07/2018) e Settore risorse umane ( 11/08/2015 - 09/01/2018);

• Incarico aggiuntivo di coordinatore dell'Ufficio Partecipate per il controllo analogo

sulla società in house ( 05/10/2015 - 01/07/2018 )

25/09/2006 – 10/08/2015

18/09/2003 - 24/09/2006TITOLARE SEGRETERIA GENERALE DEL COMUNE
DI LOCOROTONDO (BA) – CLASSE 2

30/09/1999 - 17/09/2003TITOLARE SEGRETERIA GENERALE DEL COMUNE
DI NOCI (BA) – CLASSE 2

01/06/1998 - 29/09/1999TITOLARE SEGRETERIA DEL COMUNE
DI MONTEMESOLA (TA) - CLASSE 3

30/06/1995 - 31/05/1998TITOLARE SEGRETERIA DEL COMUNE
DI POGGIO IMPERIALE (FG) - CLASSE 3

• Incarico aggiuntivo di Direttore Generale del Comune di Montemesola (TA).

30/12/1993 - 29/06/1995TITOLARE SEGRETERIA DEL COMUNE
DI VANZAGO (MI) - CLASSE 3

01/12/1993 - 29/12/1993TITOLARE SEGRETERIA COMUNE
DI ALMENNO SAN SALVATORE (BG) - CLASSE 3

01/03/1990 - 30/11/1993

19/12/1987 – 19/12/1989



LAUREA IN GIURISPRUDENZA
Università degli Studi di Bari, (BA)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

11/06/2012 – 08/11/2012CORSO SU "FEDERALISMO FISCALE E SUA ATTUAZIONE" , (BA)
Pres. Cons. Min. SSPA/Sede

• Valutazione: Buono

ALTA FORMAZIONE IN PSICOLOGIA GIURIDICA
Università degli Studi / Scuola di specializzazione di Bari (BA)

2007 – 2008

SPECIALIZZAZIONE IN DIRITTO, FINANZA E PIANIFICAZIONE AMBIENTALE
Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale e Ministro Ambiente, (BA)

03/04/2001 – 29/11/2001

1997 – 1999SPECIALIZZAZIONE IN DIRITTO DELL'ECONOMIA URBANA
Università degli Studi / Scuola di specializzazione di Bari, (BA)

• Votazione 45/50

• Esito: Positivo

• Esito: Positivo

DIREZIONE AZIENDALE PER SEGRETARI COMUNALI
SDA Bocconi, Milano (MI)

1995 – 1995

• Valutazione: Ottimo

1998 – 1998CORSO DI FORMAZIONE PER DISASTER MANAGERS
Presid. Cons. Min. Dipartimento Protezione Civile, Roma (RO)

1991 – 1992SPECIALIZZAZIONE IN SCIENZE DELLE AUTONOMIE COSTITUZIONALI
Università degli Studi / Scuola di specializzazione di Bari, (BA)

• Votazione 50/50L

• Valutazione: 110/110L

12/09/1983 – 24/11/1987

PUBBBLICAZIONI

• "La comunicazione all'interno dei gruppi di lavoro nel contesto della Pubblica Amministrazione"
01 Feb. 2009, Rivista "Nuova Rassegna«

• "Il Regime transitorio dei servizi Pubblici Locali a rilevanza Industriale"
24 Mar. 2003, Settimanale Giuridico "Il Mondo Giudiziario

• "Profili di tutela del Comune in caso di inadempienza del Concessionario/Acquirente di aree del Piano
Insediamenti Produttivi"
• 01 Lug. 2000, Rivista "Nuova Rassegna"

• 27 Sett. 1999, Settimanale Giuridico "Il Mondo Giudiziario"

• "Il Sindaco: Autorità Comunale di Protezione Civile "
• Mag. - Giu. 1998, Rivista bimestrale "Amministrazione e Politica"

• 06 Lug. 1998, Settimanale Giuridico "Il Mondo Giudiziario«

• "Brevi annotazioni sull' ICI "
• Lug. - Ago. 1993, Mensile "La Finanza Locale«

• Dic. 1993, Mensile "Comuni d'Italia

• “Contenuti e tutela del diritto di accesso ai documenti amministrativi”
• 16 Mar. 1994, Rivista "Nuova Rassegna”

• Mag. - Giu. 1994, citata ne “ Il Consiglio di Stato”

• 03 Ago. 1992, Settimanale Giuridico "Il Mondo Giudiziario"

ABILITAZIONI

• Revisore dei Conti, Iscritta dal 10/02/2000 al n° 116527 Registro dei Revisori dei Conti con Decreto del Direttore

Generale degli A.A. Civili del Ministero di Grazie e Giustizia



• Abilitazione per esami alla professione di Procuratore Legale, il 12/07/1993, Corte D'Appello, Bari

• Abilitazione per esami all'insegnamento delle Discipline Giuridiche ed Economiche, il 17/10/1992,

Sovrintendenza Scolastica Puglia, Bari

IDONIETA’ E VINCITE A CONCORSI

• Idoneità a seguito di corso di specializzazione a Segretario Generale in Comuni con popolazione
superiore a 65'000 ab., Agenzia Nazionale Segretari Comunali e Provinciali, Roma (07/03/2003 –53/60 –

Delibera n. 84 del 26/03/2003) - Iscritta in fascia A
• Vincitrice concorso "Vice Direttore dell'Amministrazione Periferica delle Imposte Dirette", D.M.11/10/88,

Ministero Finanze il 12/11/1992

INCARICHI DIVERSI

• Componente, quale esperto esterno, del Nucleo di Valutazione del Comune di Mottola e Presidente del Nucleo

di Valutazione dei Comuni di Montemesola (TA), Noci (BA), Locorotondo (BA), Triggiano (BA) e Lecce (LE), nei

rispettivi periodi di servizio di Segretario Comunale

• Presidente o Componente di Commissioni di Concorsi Pubblici e Selezioni pubbliche, per dirigenti e

dipendenti, presso i Comuni di Montemesola, Noci, Locorotondo, Altamura, Triggiano e Barletta

• Consulente giuridico-amministrativo dell'Ambito Territoriale (Comune capofila: Triggiano) per la gestione
del Piano Sociale di Zona dal 2009 al 2011

• Disaster manager nella 1° Esercitazione di Protezione Civile SOT '98 e nella 2° Esercitazione di Protezione
Civile Gargano '01

DOCENZE E ORGANIZZAZIONE CORSI FORMATIVI

• Relatrice al corso di specializzazione Revisori di Enti Locali, programma aprile 2019; Focus sui temi "Il controllo

dei revisori sugli adempimenti in relazione alla nuova normativa europea del GDPR", "La prevenzione e

repressione della corruzione e dell'illegalità nella P.A." e "L'integrazione del Piano di Prevenzione della corruzione

e della trasparenza con il ciclo della Performance e i controlli interni", il 12/04/2019.

• Relatrice al convegno del Comune di Santeramo in Colle (BA) su: "La prevenzione e repressione della corruzione

e delle illegalità nella P. A.", il 06/04/2019

• Moderatrice al convegno della Prefettura di Bari-U.T.G. su: "La funzione di coordinamento del Segretario

Comunale e il sistema dei controlli interni negli Enti locali: analisi e prospettive", il 03/04/2019

• Relatrice al convegno di ANCI Puglia su: "La legge 190/12 a 5 anni dall’introduzione". Focus su “L’integrazione

del Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza con il ciclo della Performance e i controlli interni:

l’esperienza al Comune di Lecce”, in data 01/03/2019

• Relatrice per il Comune di Triggiano in 5 corsi di formazione su: “Etica, integrità e trasparenza”, in data

09/12/2014; “I contenuti del Piano triennale di prevenzione della corruzione 2014/2016” In data 02/12/2014; “Etica

Pubblica” in data 16-17/04/2014; “Codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Triggiano” in data 24-

25/03/2014; “I profili della L. n. 1990/2012 e il contenuto del Piano triennale di prevenzione della corruzione nella

P.A.” in data 25-26/06/2013;

• Responsabile programma formativo del Corso di formazione dell’Ambito sociale n.5 (Triggiano, Adelfia,

Capurso, Cellamare, Valenzano) su: “La comunicazione all’interno dei gruppi di lavoro nelle P.A.” in data

23/06/2009

• Responsabile programma formativo del Convegno dell’Ambito sociale n.5 (Triggiano, Adelfia, Capurso,

Cellamare, Valenzano) sul tema “Tutela della privacy nel lavoro integrato tra servizi sociali, sanitari e della

giustizia”, con l’intervento tra i relatori di un funzionario dell’Autorità garante per la protezione dei dati personali –

Roma, con attribuzione di crediti formativi sia dal Ministero della Salute che dall’Ordine degli Avvocati di Bari, in

data 24/04/2009

• Relatrice per il Workshop Scuola e Mondo del Lavoro su: "cultura organizzativa", il 23/05/2004, presso l'Istituto

Aeronautico e Linguistico paritario "Jack London" di Martina Franca (TA)

• Relatrice in videoconferenza, il 29/11/2001, con le sedi S.S.P.A.L del Lazio, Veneto, Toscana, Sardegna, dalla

S.S.P.A.L. della Puglia sul tema " le competenze dell'Ente Locale nell'applicazione del project financing"

• Organizzatrice del Convegno " i piani di emergenza del giorno prima " , con risalto sui media: La Gazzetta del

Mezzogiorno e sul Notiziario di Telenorba, in data 26/01/1999

• Relatrice al convegno organizzato dal CE.ST.AM sul tema "il bilancio di Previsione 1999: la programmazione

finanziaria quale sistema di efficienza", il 27/11/1998

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in 

materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 


