
 
   

  

 

 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  ASSALVE DEBORA ANTONIA   

E-mail  debora.assalve@comune.lecce.it 

 

Nazionalità  Italiana  

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 01/06/2021  

 

 

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro 

 Comune di Lecce – Settore Pianificazione e Sviluppo del Territorio  

   

• Tipo di impiego  Contratto a tempo indeterminato – Incarico di Elevata qualificazione – 
Responsabile Servizio Gestione Amministrativa Contabile del Settore 
Urbanistica Comune di Lecce  

 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Coordinamento dell’Ufficio Gestione Amministrativa e Contabile del Settore 

Verifiche e aggiornamento costante del Bilancio del settore; 

Incaricato di coadiuvare il dirigente per la predisposizione PEG previsionale e 
consuntivo, atti per Bilancio Annuale di previsione e consuntivo, Monitoraggio 
PEG per il controllo di gestione per le attività assegnate alla struttura organiz-
zativa di sua competenza; 

Referente per il settore per le attività assegnate alla struttura organizzativa di 
sua competenza per aggiornamento dati e trasmissione: Relazione anticorru-
zione - Amministrazione trasparente - Open data - Relazione customer sati-
sfaction -  Aggiornamento della carta dei Servizi, adempimenti relativi al Rego-
lamento Generale sulla Protezione dei dati (GDPR 679/2016) e Regolamento 
UE 2016/679; Responsabile per aggiornamento informazioni relative 
all’organizzazione interna del settore sul sito ufficiale del Comune; Responsabi-
le per l’avvio atti per procedure di bandi di acquisizione di beni/servizi anche 
attraverso l'utilizzazione della piattaforma ME.Pa. (attività di gara su piatta-
forma elettronica TUTTO GARE; attività di gara sul mercato elettronico piatta-
forma ACQUISTI IN RETE; attività di gara che per qualsiasi motivo non dovesse-
ro utilizzare le piattaforme elettroniche); Controllo sul pagamento degli oneri 
di costruzione; Coordinamento e controllo della gestione degli acquisti, forni-
ture e fatturazioni del Settore; Delegato nel programma gestionale delle pre-
senze del personale assegnato al settore; Responsabile del trattamento dei da-
ti personali; Delega di firma degli atti di liquidazione. 

DAL 02/09/2019 AL 30/05/2021 

Comune di Lecce 



 
   

  

 

Contratto a tempo interminato – Incarico di Posizione Organizzativa Respon-
sabile Servizi Sociali Comune di Lecce 

Coordinamento dell’Ufficio Servizi Sociali del Comune di Lecce;  

Incaricato di coadiuvare il dirigente per la predisposizione PEG previsionale e 
consuntivo, atti per Bilancio Annuale di previsione e consuntivo, Monitoraggio 
PEG per il controllo di gestione per le attività assegnate alla struttura organiz-
zativa di sua competenza; 

Verifiche e aggiornamento costante del Bilancio del settore; Impegni di spesa 
e liquidazioni in riferimento ad anziani, adulti in difficolta, minori, minori stra-
nieri non accompagnati;  

Bandi di gara e contratti; verifiche Peg; Delegato nel programma gestionale 
delle presenze del personale assegnato al settore; Responsabile del trattamen-
to dei dati personali;  

 

DAL 05/06/2006 AL 01/09/2019 

Comune di Lecce  

Contratto a tempo indeterminato Funzionario amministrativo Contabile  

Gestione giuridica del personale, assunzioni, contratti individuali, comandi e 
mobilità, modifica profilo professionale, certificazioni di servizio, adempimenti 
telematici obbligatori in ordine al rapporto di lavoro, adempimenti relativi ad 
incarichi esterni occasionali (art. 532 d.lgs. 165/2001), anagrafe delle presta-
zioni, aspettative e permessi, trasformazione del rapporto di lavoro da tempo 
pieno a parziale e viceversa, informatizzazione procedura giuridica delle pre-
senze. 

Risoluzione rapporti di lavoro. Inabilità al servizio. 

Procedimenti disciplinari, aggiornamento regolamenti inerenti il personale 
dell’Ente Locale.  

Adempimenti e comunicazioni PerlaPa. 

 

2005-2006 

Studio legale Portaluri – Maglie (Le)  

Studio legale  

Collaborazione legale 

Consulenza in materia di lavoro, civile e penale 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

• Date   01.02.2022 - 30.12.2022 

  
• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Bari – Dipartimento di Scienze Politiche  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 
studio 

 Diritto Amministrativo  

• Qualifica conseguita  Corso di alta formazione Valore Pa . 2021 - 

 

   



 
   

  

 

 

        

•Date  

• Nome e tipo di 
istituto di 
istruzione  

 

 

 

novembre 2005   

 
Ordine degli Avvocati di Lecce 

• Principali materie   Diritto civile, penale e amministrativo  

• Qualifica conseguita  Abilitazione all’esercizio della professione di avvocato conseguita presso la 
Corte di Appello di Lecce 

 

 

• Date   a.a. 2001/2002 

  

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Lecce  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 

 Diritto sull’Information Techology  Tutela della privacy - Master di 1° livello in 
Diritto dell’Informatica – Teoria e Tecnica della Normazione 

 

• Date   a.a. 2001/2002 

  

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Lecce  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 

 

 Corso di perfezionamento in Diritto ed Economia della Coooperazione  

•Date  

Nome e tipo di istituto di 
istruzione  

 

 

 

07 luglio 2001  

 

Università degli studi di Lecce – Dipartimento Scienze Giuridiche  

• Principali materie    

• Qualifica conseguita  Laurea magistrale in Giurisprudenza. Voto 108/110. 

 

 

 

•Date  

Nome e tipo di istituto di 
istruzione  

 

 

 

1997 

 

Istituto Tecnico Commerciale di Maglie (Le)   

• Principali materie    

• Qualifica conseguita  Diploma di Ragionerie Perito Commerciale e Programmatore  

   

   

   



 
   

  

 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e 

della carriera ma non 
necessariamente riconosciute 

da certificati e diplomi 
ufficiali. 

 

MADRELINGUA  ITALIANO  

 

 

    

    INGLESE 
 

• Capacità di lettura  BUONO  

• Capacità di scrittura  BUONO  

• Capacità di espressione 
orale 

 BUONO  

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

Vivere e lavorare con altre 
persone, in ambiente 

multiculturale, occupando 
posti in cui la comunicazione 

è importante e in situazioni in 
cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e 
sport), ecc. 

 Capacità di vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, oc-
cupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è es-
senziale lavorare in team  
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e 
amministrazione di persone, 
progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di 
volontariato (ad es. cultura e 

sport), a casa, ecc. 

 Spiccato senso organizzativo con capacità di intraprendenza individuale e re-
sponsabilità.  

Spirito aperto, leale e comunicativo nella sfera privata e nella vita associativa.  

 
Capacità e competenze tecni-
che 
Con computer, attrezzature 
specifiche, macchinari, ecc. 

 Utilizzo della posta elettronica e di internet.  
Conoscenza dei principali sistemi operativi per desktop: Windows, MacOs e 
relativi Office, Pages, Excel, Numbers, Power Point e Keynote;  
Conoscenza dei principali sistemi operativi mobili: Android e iOS.  
Conoscenza di programmi per gestire database relazionali: Microsoft Access.  
Utilizzo dei programmi di comunicazione e collaborazione più diffusi, specie 
per il lavoro in team o a distanza (Skype, Teams, Google Meet, Microsoft Ac-
cess, Zoom, Webex Meet).  

 

   

 

   

 
PATENTE O PATENTI  Patente B  

 

ALTRE LINGUA 



 
   

  

 

AUTORIZZO IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI PRESENTI NEL CV AI SENSI DEL D.LGS. 2018/101 E DEL GDPR 

(REGOLAMENTO UE 2016/679). 
 

Debora Antonia  Assalve   


