CURRICULUM VITAE

Nome: CALO’ LAURA

Indirizzo: VIA ILARIA ALPI, 7 73016 SAN CESARIO DI LECCE ( zona Aria Sana)
Data di nascita: 14-03-1979

Recapito telefonico: 340-8864428

ESPERIENZE LAVORATIVE:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Da settembre 1998 a Dicembre 1999: TECNO UFFICI di Piero Leone Via San Cesario, 158

73100 Lecce.
Ruolo Ricoperto: Commessa. Addetta alle vendite di macchine per ufficio e articoli vari di
cancelleria. Contratto a tempo pieno e indeterminato FULL-Time;

Dal 06 Dicembre 1999 al 09 novembre 2009: UNICA SERRAMENTI S.R.L. ss 16 km 963 Zona
Ind.le 73020 Cavallino.

Ruolo ricoperto: impiegata d’ufficio/segretaria/addetta alla vendita; Contabilita generale:
compilazione prima nota, registro presenze e infortuni, fatturazione, d.d.t., pagamenti on-
line (F24-Ri.Ba.-Bonifici fornitori e stipendi). Gestione del personale, dei clienti, dei
fornitori, banche e consulenti. Responsabile ISO 9001 E ISO 14001. Contatto a tempo pieno
e indeterminato FULL-TIME otto ore continuative dalle 7.00 alle 15.30;

Dal 10 settembre 1999 al 31 dicembre 2001: FAMIGLIA SALOMI LORENZO sp Lecce-Frigole

Lecce.
Ruolo Ricoperto: Baby Sitter nei pomeriggi dalle 16.15 alle 21.30 a n. 02 bambini di 2 e 6

anni.

Dal 02 luglio 2010 al 27 ottobre 2010: MD Management Viale Grassi,102 Lecce (Telecom
Italia e TIM) come Consulente/Agente di Zona addetto alla vendita di prodotti commerciali
Telecom ltalia e TIM destinati a clienti Business e Consumer.

Dal 11 novembre 2010 al 19 dicembre 2010: COMDATA Lecce.

Ruolo ricoperto: Addetto Call Center per Vodafone.

Dal 03 gennaio 2011 al 31 gennaio 2011: TRANSCOM Lecce.
Ruolo ricoperto: Addetto back Office per Teletu.

Dal 18 aprile 2011 al 29 agosto 2011: SalentoDueMari Lecce.
Ruolo ricoperto: Addetta a tutta la parte pubblicitaria su internet di case vacanza, B&B ecc.




| 8) Dal 30/08/2011 al 04/12/2015: Rive del Salento Lecce.
Ruolo ricoperto: Addetta a tutta la parte pubblicitaria su internet di case vacanza, B&B ecc...




ISTRUZIONE E FORMAZIONE:

1) Diploma di scuola media superiore di RAGIONIERE PERITO TECNICO COMMERCIALE,
conseguito presso I'l.T.C. “F. Calasso” Lecce (luglio 1998);

2) N. 02 master Aziendali in marketing e Sviluppo aziendale conseguiti presso I'universita di
Brindisi sezione “Cittadella della Ricerca” (febbraio 2003 e marzo 2004);

CAPACITA’ E COMPETENZE PROFESSIONALI:

1) Ottima capacita di interagire con clienti, fornitori, rappresentanti e istituzioni in genere
(banche, consulenti, commercialisti, uffici, ecc. ...);

2) Ottime capacita organizzative anche in ambito del personale e del lavoro in genere;
3) Buona capacita di utilizzo del PC, ottima capacita di apprendimento;

Patente di guida: Patente B conseguita presso motorizzazione Civile di Lecce nel Luglio 1998.
Automunita.

Lingue Straniere: Francese a livello scolastico (buona capacita di lettura e di traduzione della
lingua scritta e parlata);
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